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Anexo | - Controle de distribuicao e revisao da Politica de Privacidade e Tratamento de Dados

INTRODUCAO

A base legal para a coleta de dados pessoais na pratica dos atos notariais e registrais esta prevista na

Lei n2 8.935/94, Lei n29.492/97 e Lei n2 6.015/73 e Provimento CNJ n2 100/2020.
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O tratamento dos dados é feito em conformidade com uma cultura de protecdo de dados assumida por
todos os funcionarios e fornecedores do 12 Tabelionato de Notas e Registro Especial de Santo Angelo/RS.

Nossas normas de seguranca favorecem aos diversos envolvidos no tratamento de dados pessoais, com
a formulacdo de mecanismos internos de supervisdo e de mitigacdo de riscos que envolvem todos os aspectos
relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Em cumprimento ao Art. 59, VIII, da Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais - LGPD, desenvolvemos
um Comité de Protecdo de Dados para a prevencao de incidentes e definimos um encarregado responsdvel pela
comunicacdo entre os titulares de dados, operadores e controladores — DPO.

Todos os membros do Comité de Protecdo de Dados possuem treinamento de DPO - Data Protection
Officer, visando o atendimento amplo a cultura de prote¢do de dados. Para assegurar que os prazos de retorno
aos titulares sejam cumpridos, definimos como DPOs responsaveis, o tabelido substituto, Paulo Rogério da Rosa

Ribeiro e a auxilliar administrativo, Lidiane Lazari Meneghin Funcke, que criaram o e-mail

dpo@cartoriolagopinto.not.br. O referido e-mail esta disponivel em todos os canais de comunicacdo da

serventia, visando o cumprimento do principio da transparéncia e livre acesso aos titulares de dados.

Eventuais copias dos documentos que possuam identificacdo pessoal e que sejam exigidos para a
abertura de cadastro e para a pratica de atos notariais e registrais, recebem o tratamento estabelecido por lei
no que tange a sua coleta, produg¢do, recepgao, classificagao, utilizagdo, acesso, reproducgdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdo ou controle da informagao,
modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragao, sempre em consonancia com os principios da
finalidade,

responsabilizacdo e prestacdo de contas, de acordo com a previsdo dos artigos 59, inciso X, e 62, da LGPD.

adequacdo, necessidade, transparéncia, seguranga, prevencdo, ndo discriminacdo,

O titular de dados pessoais sera plenamente informado quanto ao tratamento e manipulagdo de seus
dados realizado por esta serventia, que obedece aos requisitos do artigo 72 e incisos da LGPD, realizando o
tratamento de dados pessoais em conformidade com as demais bases legais previstas em lei.

Em atendimento a legislacdo vigente, os dados pessoais e informagdes acerca dos atos notariais e
registrais praticados nesta serventia serdo remetidos nos prazos exigidos por lei aos demais érgdos publicos,
pela necessidade de cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria do controlador, em razao da previsao do
art. 79, inc. Il, da LGPD.

Em atengdo ao principio da transparéncia, informamos os dados coletados para cada tipo de servigo
prestado, bem como o tratamento dado a cada informagao em cumprimento as obrigagGes legais contidas em
legislaces especificas para a area notarial e de registro:

1. AUTENTICACAO DE COPIAS

E dado Ha transmissao | Ha conservagdao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?

Pode haver Nao Sim Sim N3o se aplica

- Previsao Legal:

Art. 72, V, Lei n2 8.935/94 e Provimento CNJ n2 100/2020.

- Dados Pessoais:
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N3o guardamos cdpias autenticadas. Quando expedidas via plataforma do e-notariado/CENAD, poderdo ser

consultadas por determinado periodo, pelo cliente que as solicitou.

- Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:

Podem ser solicitados dados pessoais para a emissdo da nota de emolumentos.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Os documentos com dados pessoais do usudrio serdo utilizados para a confeccdo de cdpias e autenticacdo,

sendo imediatamente devolvidos ao solicitante do servico.

As cépias descartadas sdo devolvidas aos clientes, assegurando a protecdo dos dados.

N3ao reutilizamos folhas para rascunho com cépias de documentos.

- O dado pessoal é compartilhado?

N3o.

Obs.: Nas autenticagdes realizadas exclusivamente de forma fisica ndo hd conservagdo do dado pessoal.

2. ABERTURA DE CADASTRO / FICHA DE ASSINATURA

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Sim Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 72, Paragrafo Unico, Lei n2 8.935/94, e Provimento CNJ n2 100/2020.
- Dados Pessoais:
e Nome completo;
e Nacionalidade;
e Naturalidade;
e Sexo;
e Profissao;
e Estado civil;
e Numero do documento de identidade;
e Numero de inscri¢do no CPF/ME;
e Domicilio e residéncia;
e Filiacdo;
e Telefone/Celular;

e E-mail;
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Foto;

Biometria;

Observagdes diversas (por exemplo, se a pessoa é analfabeta ou deficiente visual);

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Preenchimento de cadastro do sistema;

Preenchimento de cadastro e-notariado;

Qualifica¢do notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Os dados pessoais sdo langados no cadastro do sistema do tabelionato para abertura da ficha de assinatura, e

os respectivos documentos sdo digitalizados, possibilitando a pratica dos atos notariais solicitados pelo cliente.

As fichas de cadastro contendo os dados pessoais e as assinaturas fisicas de seus titulares sdo guardadas em

arquivo com acesso restrito e com algadas de acesso definidas por cargos.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Envio dos cartdes de assinatura e documentos de identificagdo entre os tabelionatos com base legal no

Provimento CNJ n? 100/2020, art. 18. § 19;

e Envio a CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados e a Central Nacional de Sinal

Plblico — CNSIP, dos cartes com seus autdgrafos e os dos seus prepostos, autorizados a subscrever

traslados e certiddes, reconhecimentos de firmas e autentica¢gdes de documentos, para fim de confronto

com as assinaturas langadas nos instrumentos que forem apresentados (Provimento CNJ n? 18/12, art. 119);

e Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal - e-notariado — remessa dos dados dos cadastros de pessoa
fisica ao médulo CCN — Cadastro Unico de Clientes do Notariado.

3. RECONHECIMENTO DE FIRMAS

E dado Ha transmissdo | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagdo
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Sim Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 79, IV, Lei n2 8.935/94, e Provimento CNJ n? 100/2020.

- Dados Pessoais:

Nome completo;
Nacionalidade;
Naturalidade;

Sexo;
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Profissao;

e Estado civil;

e Numero do documento de identidade;

e Numero de inscrigdo no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia;

e Filiacdo, se necessario;

e Telefone/Celular;

e E-mail;
e Foto;

e Biometria;

e Observacgoes diversas (por exemplo, se a pessoa € analfabeta ou deficiente visual);

e Outros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Preenchimento de cadastro do sistema;

e Preenchimento de cadastro e-notariado;

e (Qualificacdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

Os dados pessoais sdo langados no cadastro do sistema do tabelionato para abertura da ficha de assinatura, e

os respectivos documentos sdo digitalizados; finalizada a abertura da ficha de assinatura e identificacdo da

parte, é realizado o reconhecimento de firma e emitida a respectiva nota de emolumentos.

As fichas de cadastro contendo os dados pessoais e as assinaturas fisicas de seus titulares sdo guardadas em

arquivo com acesso restrito e com algadas de acesso definidas por cargos.

- O dado pessoal é compartilhado com o seguinte érgao:

N3o ha compartilhamento de dados pessoais com outros drgdos, apenas o envio do esppelho da etiqueta do

ato para o E- E-notariado.

4. APOSTILAMENTO DE DOCUMENTOS

E dado Ha transmissdo | Ha conservagao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 62, Il, Resolugdo CNJ n2 228/16.
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- Dados Pessoais:
e Nome;
e Tipo de documento;

e Numero e data do documento;

e Qutros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:
e (Cadastro do sistema;

e Qualificagdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

Ao receber as informacgbes pessoais do usudrio, o atendente utiliza os dados para preenchimento no site do

Conselho Nacional de Justica (6rgdo governamental regulador), através do sistema Apostil, procede a emissdo

da Apostila e ao arquivamento de documentos.
- O dado pessoal é compartilhado com o seguinte 6rgdo:

e Envio ao sistema Apostil, do Conselho Nacional de Justiga.

5. ATA NOTARIAL

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsdo Legal:
Art. 79, lll, Lei n2 8.935/94, e Provimento CNJ n2 100/2020.
- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Nacionalidade;

e Naturalizacdo, se necessario;

e Naturalidade;
e Sexo;
e Profissdo;

e Estado civil;

e Dados de nascimento;

e Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;

e Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;
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e Dados de dbito, se necessario;

e Numero do documento de identidade;

e Numero de inscrigdo no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

e Filiacdo, se necessario;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e QOutros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Cadastro do sistema;

e (Cadastro e-notariado;

e Qualificagdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informag0es pessoais do usudrio para a pratica do ato correspondente, o atendente procede ao

preenchimento e/ou atualizagdo do cadastro informatico do sistema do tabelionato/e-notariado, a lavratura

do ato notarial, conferéncia, digitalizacdo, emissdo da nota de emolumentos e arquivamento dos documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e Envio a CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados (Provimento CNJ n? 18/2012,

art. 99).

6. ATA NOTARIAL DE USUCAPIAO

E dado Ha transmissdo | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagdo
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
N3o N3o Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 216-A, |, Lei n2 6.015/73, e Provimento n2 100/2020.

- Dados Pessoais:
e Nome completo;

e Nacionalidade;

e Naturalizagdo, se necessario;

e Naturalidade;
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e Sexo;

e Profissao;

e Estado civil;

e Dados de nascimento;

e Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;

e Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;
e Dados de 6bito, se necessario;

e Numero do documento de identidade;

¢ Numero de inscricdo no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

e Filiacdo, se necessario;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Requerimento do pedido;

e Cadastro do sistema;

e Cadastro e-notariado;

e Qualificagdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informacgdes pessoais do usudrio, o atendente procede ao preenchimento e/ou atualizagdo do
cadastro informatico do sistema do tabelionato/e-notariado, a lavratura do ato notarial, conferéncia,
digitalizacdo, emissdo da nota de emolumentos e arquivamento dos documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e Envio a CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletrdnicos Compartilhados (Provimento CNJ n? 18/2012,
art. 99).

7. CERTIFICADO DIGITAL

E dado Ha transmissdao | Ha conservag¢ao | O dado pessoal Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Sim Nao Sim Sim Nio
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- Previsao Legal:

Medida Proviséria n? 2.200-2/2001 e Provimento CNJ n° 100/2020.
- Dados Pessoais:

e Nome completo;

¢ Nacionalidade;

e Naturalizacdo, se necessario;

e Naturalidade;

e Sexo;

e Profissdo;

e Estado civil;

¢ Dados de nascimento;

¢ Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;
e Dados de casamento/Unido Estdvel, se necessario;
e Numero do documento de identidade;

e Numero de inscricdo no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia;

e Endereco comercial, se necessario;

e Filiacdo, se necessario;

e Telefone/Celular;

e PIS;

e Titulo de eleitor;

e Cadastro do CEl — Cadastro Especifico do INSS;

e Cadastro de CAEPF — Cadastro de Atividade Econdmica da Pessoa Fisica;

e E-mail;

e Foto;

e Biometria;

e Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Identificacdo e posterior cadastro no sistema e-notariado;

e Emissdo do Certificado Digital;

e Qualificacdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

10
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Ao receber as informacbes pessoais do usudrio, o atendente procede ao preenchimento e/ou atualizagdo do

cadastro informatico do sistema do e-notariado e, posteriormente, a conferéncia, digitalizacdo e arquivamento

de documentos e emissdo do certificado.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

Envio ao Colégio Notarial do Brasil, Conselho Federal (Provimento CNJ n° 100/2020);

8. ESCRITURAS DE DIVORCIOS, SEPARACOES e DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL (EM PAPEL OU

DIGITAL)
E dado Ha transmissao | Ha conservagdao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 733, CPC, e Provimento CNJ n2 100/2020.

- Dados Pessoais:

Nome completo;

Nacionalidade;

Naturalizacdo, se necessario;
Naturalidade;

Sexo;

Profissao;

Estado civil;

Dados de nascimento;

Nome do cdnjuge/companheiro;
Dados de casamento/Unido Estavel;
Dados de 6bito, se necessario;
Numero do documento de identidade;
Ndmero de inscricdo no CPF/ME;
Domicilio e residéncia;

Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;
Filiacdo;

Telefone/Celular;

E-mail.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

11
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e Cadastro do sistema;

e Cadastro do e-notariado;

e Qualificacdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informactes pessoais do usuario, o atendente procede ao preenchimento e/ou atualizagdo do
cadastro informatico do sistema do tabelionato/e-notariado.

Apds a andlise da documentacdo, o atendente preenche os dados cadastrais do cliente e encaminha o processo
ao setor de minuta e conferéncia.

Posteriormente, procede a lavratura do ato notarial e a emissdo da nota de emolumentos, digitalizacdo e
arquivamento de documentos.

Minutas de escrituras encaminhadas por e-mail devem ter os dados pessoais anonimizados ou criptografados
(com senha) pelo atendente antes do envio aos clientes.

Ao lavrar uma escritura, caso a impressao ndo saia corretamente e seja necessario realizar outra impressao, a
cOpia é triturada.

Os livros de escrituras e procuragées, embora sejam arquivos publicos, sdo guardados em sala restrita e com
alcadas de acesso.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgédos e/ou entidades:

e Envio a CENSEC - Central Notarial de Servicos Eletrénicos Compartilhados (Provimento CNJ n2 18/12, art.
79);

e Secretaria da Receita Federal - comunicacdo mensal, mediante preenchimento da Declara¢do Sobre
Operacdes Imobiliarias (DOI), das alienacGes e aquisicdes de imdveis - Art. 962 da CNNR, e Instrucdo
Normativa RFB n2 1.112/10;

e COAF (Conselho de Controle de Atividades Financeiras) — comunicacdo das operagcbes que, por seus
elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas suspeitas de lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo — Provimento n2 88/2019-CNJ;

e IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica) — remessa, dentro dos primeiros 08 (oito) dias dos
meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, das escrituras de Separagao e Divércio realizadas no
trimestre anterior - Lei n.2 5.534, de 14 de novembro de 1968;

e Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal - e-notariado — remessa quinzenal dos dados dos cadastros
de pessoa fisica ao médulo CCN — Cadastro Unico de Clientes do Notariado; ficam armazenados na
plataforma e-notariado todos os atos lavrados e assinados digitalmente, bem como as videoconferéncias
realizadas;

e Secretaria da Receita Estadual — preenchimento e envio da Declaracdo de ITCD — DIT, relativamente as
transmissGes de bens ou direitos decorrentes de doacGes, inventdrios, arrolamento, partilha, separacao,
divdrcio e dissolugdo de unido estavel — Art. 845 da CNNR;

e Secretaria da Fazenda Municipal - preenchimentos das guias de ITBI (Imposto de Transmissdo de Bens
Imdveis), relativamente as transmissdes onerosas de imoéveis;

e Oficios de Tabelionatos de Notas - comunicagdo da lavratura de escritura publica de revogagdo de
procuracdo e de escritura publica de rerratificacdo pelo notario que as lavrar, ao notario que houver lay,
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a escritura de procuracdo, ou a escritura do negdcio juridico objeto da rerratificagdo — Provimento n2
18/2012-CNJ e Art. 850 da CNNR;

Secretaria de Coordenagdo e Governanga do Patrimonio da Unido - envio mensal da Declaragdo sobre

Operacdes Imobilidrias em Terrenos da Unido (DOITU), conforme normas estabelecidas pela Portaria
SPU/ME n? 24.218, de 26 de novembro de 2020;

Registro de Imdveis - escrituras publicas tendo por objeto a transferéncia/transmissdo, modificacdo,

renuncia, oneracdo e/ou alienacdo de imdveis e/ou de direitos a eles relativos sdo encaminhadas aos

respectivos oficios imobiliarios para os devidos registros e/ ou averbac&es correspondentes.

9. ESCRITURAS DE INVENTARIOS E PARTILHAS (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissao | Ha conservagdao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
N3ao Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 610, § 12, CPC, e Provimento CNJ n2 100/2020.
- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Nacionalidade;

e Naturalizacdo, se necessdrio;

e Naturalidade;

e Sexo;

e Profissao;

e Estado civil;

e Dados de nascimento;

¢ Nome do cOnjuge/companheiro, se necessario;
e Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;
e Dados de 6bito;

¢ Numero do documento de identidade;

e Numero de inscri¢do no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

e Filiacdo;

e Telefone/Celular;

e E-mail;
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e Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Requerimento do pedido;

e Cadastro do sistema;

e Cadastro do e-notariado;

e Qualificacdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informacdes pessoais do usudrio, o atendente procede ao preenchimento e/ou atualizacdo do
cadastro informatico do sistema do tabelionato/e-notariado.

Apds a andlise da documentacdo, o atendente preenche os dados cadastrais do cliente e encaminha o processo
ao setor de minuta e conferéncia.

Posteriormente, procede a lavratura do ato notarial e a emissdao da nota de emolumentos, digitalizacdo e

arquivamento de documentos.

Minutas de escrituras encaminhadas por e-mail devem ter os dados pessoais anonimizados ou criptografados
(com senha) pelo atendente antes do envio aos clientes.

Ao lavrar uma escritura, caso a impressao ndo saia corretamente e seja necessario realizar outra impressao, a

cOpia é triturada.

Os livros de escrituras e procuracdes, embora sejam arquivos publicos, sdo guardados em sala restrita e com
alcadas de acesso.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Envio a CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados (Provimento CNJ n2 18/12, art.
79);

e Secretaria da Receita Federal - comunicacdo mensal, mediante preenchimento da Declara¢do Sobre
Operacdes Imobilidrias (DOI), das alienagbes e aquisicoes de imdveis — Art. 962 da CNNR e Instrucdo
Normativa RFB n2 1.112/10;

e COAF (Conselho de Controle de Atividades Financeiras) — comunica¢do das operacbes que, por seus
elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas suspeitas de lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo — Provimento n2 88/2019-CNJ;

e Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal - e-notariado — remessa quinzenal dos dados dos cadastros
de pessoa fisica ao médulo CCN — Cadastro Unico de Clientes do Notariado; ficam armazenados na
plataforma e-notariado todos os atos lavrados e assinados digitalmente, bem como as videoconferéncias
realizadas;

e Secretaria da Receita Estadual — preenchimento e envio da Declaracdo de ITCD — DIT, relativamente as
transmissGes de bens ou direitos decorrentes de doacgdes, inventdrios, arrolamento, partilha, separagao,
divdrcio e dissolugdo de unido estavel — Art. 845 da CNNR;

e Secretaria da Fazenda Municipal - preenchimentos das guias de ITBI (Imposto de Transmissdo de Bens
Imdveis), relativamente as transmissdes onerosas de imoveis;
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Oficios de Tabelionatos de Notas - comunica¢do da lavratura de escritura publica de revogacido de

procuracdo e de escritura publica de rerratificacdo pelo notario que as lavrar ao notario que houver lavrado

a escritura de procuragdo, ou a escritura do negdcio juridico objeto da rerratificacdo — Provimento n2
18/2012-CNJ e Art. 850 da CNNR;

Secretaria de Coordenagdo e Governanga do Patrimonio da Unido - envio mensal da Declaragdo sobre

Operagdes Imobilidrias em Terrenos da Unido (DOITU), conforme normas estabelecidas pela Portaria
SPU/ME n? 24.218, de 26 de novembro de 2020;

Registro de Iméveis - escrituras publicas tendo por objeto a transferéncia/transmissdo, modificacdo,

renuncia, onera¢do e/ou alienacdo de imodveis e/ou de direitos a eles relativos sdo encaminhadas aos

respectivos oficios imobiliarios para os devidos registros e/ ou averbacgdes correspondentes.

10. ESCRITURAS PUBLICAS (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 79, |, Lei n2 8.935/94.

- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Nacionalidade;

e Naturalizacdo, se necessario;

e Naturalidade;

e Sexo;

e Profissao;

e Estado civil;

e Dados de nascimento;

¢ Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;
e Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;
e Dados de 6bito, se necessario;

e Numero do documento de identidade;

e NuUmero de inscricdo no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;
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e Filiacao;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Cadastro do sistema;

e Cadastro e-notariado;

e Qualificacdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informacdes pessoais do usudrio, o atendente procede ao preenchimento e/ou atualiza¢do do
cadastro informatico do sistema do tabelionato/e-notariado.

Apds a andlise da documentacdo, o atendente preenche os dados cadastrais do cliente e encaminha o processo
ao setor de minuta e conferéncia.

Posteriormente, procede a lavratura do ato notarial e a emissdo da nota de emolumentos, digitalizacdo e

arquivamento de documentos.

Minutas de escrituras encaminhadas por e-mail devem ter os dados pessoais anonimizados ou criptografados
(com senha) pelo atendente antes do envio aos clientes.

Ao lavrar uma escritura, caso a impressao ndo saia corretamente e seja necessario realizar outra impressao, a
cOpia é triturada.

Os livros de escrituras e procuracdes, embora sejam arquivos publicos, sdao guardados em sala restrita e com
alcadas de acesso.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Tribunal de Justica/RS — remessa, imediatamente apds a assinatura, das escrituras publicas de Cessdo de
Créditos de Precatérios — Provimento n2 039/2015-CGJ-RS e Art. 964 da CNNR;

e Envio a CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados (Provimento CNJ n2 18/12, art.
99);

e Secretaria da Receita Federal - comunicacdo mensal, mediante preenchimento da Declaracdao Sobre
Operacdes Imobiliarias (DOI), das alienacbes e aquisicoes de imdveis — Art. 962 da CNNR e Instrucdo
Normativa RFB n2 1.112/10;

e COAF (Conselho de Controle de Atividades Financeiras) — comunicacdo das operagdes que, por seus
elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas suspeitas de lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo — Provimento n2 88/2019-CNJ;

e IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica) — remessa, dentro dos primeiros 08 (oito) dias dos
meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, das escrituras de Separagao e Divorcio realizadas no
trimestre anterior - Lei n.2 5.534, de 14 de novembro de 1968;
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Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal - e-notariado — remessa quinzenal dos dados dos cadastros
de pessoa fisica a0 médulo CCN — Cadastro Unico de Clientes do Notariado; ficam armazenados na
plataforma e-notariado todos os atos lavrados e assinados digitalmente, bem como as videoconferéncias
realizadas;

Secretaria da Receita Estadual — preenchimento e envio da Declaracdo de ITCD — DIT, relativamente as
transmissGes de bens ou direitos decorrentes de doacgbes, inventarios, arrolamento, partilha, separacéo,
divércio e dissolugdo de unido estavel — Art. 845 da CNNR;

Secretaria da Fazenda Municipal - preenchimentos das guias de ITBI (Imposto de Transmissdao de Bens
Imodveis), relativamente as transmissdes onerosas de imoveis;

Oficios de Tabelionatos de Notas - comunicacdo da lavratura de escritura publica de revogagdo de
procuracdo e de escritura publica de rerratificacdo pelo notario que as lavrar ao notario que houver lavrado
a escritura de procuragdo, ou a escritura do negdcio juridico objeto da rerratificagdo — Provimento n2
18/2012-CNJ e Art. 850 da CNNR;

Secretaria de Coordenac¢do e Governang¢a do Patriménio da Unido - envio mensal da Declaracdo sobre
Operagdes Imobilidrias em Terrenos da Unido (DOITU), conforme normas estabelecidas pela Portaria
SPU/ME n? 24.218, de 26 de novembro de 2020;

Registro de Imédveis - escrituras pulblicas tendo por objeto a transferéncia/transmissdo, modificagdo,
renuncia, oneracdo e/ou alienagdo de imodveis e/ou de direitos a eles relativos sdo encaminhadas aos
respectivos oficios imobiliarios para os devidos registros e/ ou averbacdes correspondentes.

11. PEDIDOS DE CERTIDOES NOTARIAIS (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Pode haver Nado Sim Sim Ndo

- Previsdo Legal:

Art. 69, 11, Lei n2 8.935/94.

- Dados Pessoais:

Nome completo;

Nacionalidade;

Naturalizacdo, se necessario;

Naturalidade;
Sexo;
Profissao;

Estado civil;

Dados de nascimento;
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¢ Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;

e Dados de casamento/Unido Estdvel, se necessario;
e Dados de 6bito, se necessario;

e Numero do documento de identidade;

e Numero de inscri¢do no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

e Filiacdo, se necessario;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e Outros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.

Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Requerimento do pedido;

e Cadastro do sistema;

e Qualificacdo notarial;

e Emitir a certidao.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber do cliente os dados da escritura ou procuragdo, o atendente verifica a existéncia do ato no sistema
e/ou arquivos do tabelionato, e, em caso positivo, emite uma certiddo publica. Os dados pessoais também
podem ser utilizados para a emissdo da nota de emolumentos.

Ao imprimir uma certiddo, caso a impressdo ndo saia corretamente e seja necessario realizar outra impressao,
a cépia é triturada.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos, pessoas e/ou entidades:
e Autoridades requisitantes;
e As proprias partes do ato;

e Terceiros requisitantes, salvo se constar expressamente do texto do ato notarial clausula relativa ao sigilo,
devidamente solicitada ao Tabelido pelas partes do ato notarial, consoante o previsto na Constituicao
Federal, art. 59, inciso X, e na Lei 8.935/94, art. 30, inciso VI, quando as certiddes do ato notarial somente
serdo expedidas as proprias partes, a pessoas por elas autorizadas ou por ordem judicial.

e Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal - e-notariado — ficam armazenados na plataforma e-
notariado todos os atos lavrados e assinados digitalmente.
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12. PROCURACOES PUBLICAS (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 79, |, Lei n2 8.935/94, e Provimento CNJ n2 100/2020.

- Dados Pessoais:

Nome completo;

Nacionalidade;

Naturaliza¢do, se necessario;

Naturalidade;
Sexo;
Profissao;

Estado civil;

Dados de nascimento;

Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;

Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;

Dados de 6bito, se necessario;

Numero do documento de identidade;

Ndmero de inscricdo no CPF/ME;

Domicilio e residéncia;

Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

Filiacdo;
Telefone/Celular;

E-mail;

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Para preencher os dados do outorgado conforme informacées do requerente;

Preencher o cadastro do sistema do outorgante;

Cadastro e-notariado;

Qualificacdo notarial.
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- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informacdes pessoais do requerente da procuragdo, o atendente verifica se ha cadastro para
atualiza-lo ou abre o referido cadastro. As informac¢des do outorgado ndo sdo coletadas do cadastro, visto que
tal pratica requer, necessariamente, autorizacdo prévia do titular dos dados, sendo de incumbéncia do
requerente da procuragdo informar os dados do outorgado e bem assim de sua responsabilidade exclusiva a
veracidade das informacdes prestadas.

Os dados coletados sdo utilizados para preenchimento e/ou atualizacdo do cadastro informatico do sistema do
tabelionato/e-notariado, conferéncia, lavratura do ato notarial, emissdo da nota de emolumentos e
digitalizacdo e arquivamento de documentos.

Minutas de procurag¢es encaminhadas por e-mail devem ter os dados pessoais anonimizados ou criptografados
(com senha) pelo atendente antes do envio aos clientes.

Ao lavrar uma procuracado, caso a impressao ndo saia corretamente e seja necessario realizar outra impressao,
a cOpia é triturada.

Os livros de escrituras e procuragées, embora sejam arquivos publicos, sdo guardados em sala restrita e com
alcadas de acesso.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Envio a CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados (Provimento CNJ n2 18/12, art.
99);

e COAF (Conselho de Controle de Atividades Financeiras) — comunicacdo das operacdes que, por seus
elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas suspeitas de lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo — Provimento n2 88/2019-CNJ;

e Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal - e-notariado — remessa quinzenal dos dados dos cadastros
de pessoa fisica a0 médulo CCN — Cadastro Unico de Clientes do Notariado; ficam armazenados na
plataforma e-notariado todos os atos lavrados e assinados digitalmente, bem como as videoconferéncias
realizadas;

e Oficios de Tabelionatos de Notas - comunicacdo da lavratura de escritura publica de revogacdo de
procuragdo e de escritura publica de rerratificagdo pelo notério que as lavrar, ao notario que houver lavrado
a escritura de procuragdo, ou a escritura do negdcio juridico objeto da rerratificagdo — Provimento n2
18/2012-CNJ e Art. 850 da CNNR.

13. TESTAMENTOS

E dado Ha transmissao | Ha conservagao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 79, 11, Lei n2 8.935/94, e Provimento CNJ 100/2020.
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- Dados Pessoais:

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

Nome completo;

Nacionalidade;

Naturalizagdo, se necessario;

Naturalidade;

Sexo;

Profissao;

Estado civil;

Dados de nascimento;

Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;
Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;
Dados de 6bito, se necessario;

Numero do documento de identidade;
Numero de inscrigdo no CPF/ME;

Domicilio e residéncia;

Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

Filiacdo;

Dados de 6bito (s), se necessario;
Telefone/Celular;

E-mail;

Outros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.

Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Requerimento do pedido;
Cadastro do sistema;
Cadastro e-notariado;

Qualificagdo notarial.

Ao receber as informacdes pessoais do usuario, o Tabelido ou seu Substituto procede ao preenchimento e/ou

atualizacdo do cadastro informatico do sistema do tabelionato/e-notariado, a conferéncia e lavratura do ato

notarial, a emissdo da nota de emolumentos e a digitalizagcdo e arquivamento de documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

Envio a CENSEC - Central Notarial de Servicos Eletrénicos Compartilhados (Provimento CNJ n2 18/2012, art.

42).
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Colégio Notarial RS — Arquivo Central de Testamentos — remessa até o dia 10 de cada més, das informacdes

de testamentos publicos, aprovagdes de testamentos cerrados e revogacdes de testamentos lavrados no
més anterior — Art. 30 da Lei Estadual n? 11.183/1998 e Art. 966 e 967 da Consolidacdo Normativa Notarial

e Registral (CNNR).

14. APONTAMENTO DE TiTULOS (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado € mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Nao Nao Sim Sim Na3o

- Previsao Legal:

Art. 52,992, 35§29, e 41 daLein29.492/97, art. 517 da Lei 13.105/2015, e art. 22, §192, do Provimento 87/2019.

- Dados Pessoais:

Nome completo;

Ndmero de inscricdo no CPF/ME;

Domicilio e residéncia;

Telefone/Celular;

E-mail.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Para formular a Intimacdo de Apontamento;

Cadastro no sistema;

Cadastro junto a plataforma CENPROT e SERASA, se necessario;

Lavratura do Instrumento de Protesto, se necessario;

Qualificagdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informacgGes pessoais do usudrio, o atendente procede ao preenchimento do cadastro

informatico do sistema do tabelionato, manualmente e/ou de forma eletrdnica (através de arquivos recebidos

via plataforma do CRA - Central de Remessa de Arquivos), e realiza a conferéncia dos titulos.

Os dados pessoais também podem ser utilizados para a emissdo da nota de emolumentos.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

CENPROT - Central Nacional de Servigos Eletronicos dos Tabelides de Protesto de Titulos;

Servigos online no site do Tabelionato;

CRA - Central de Remessa de Arquivos;
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e e-proc - Sistema de processo eletronico do Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Sul, se

necessario;

15. INTIMAGAO (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 14 e 15 da Lei 9.492/97, art. 517 e 528 da Lei 13.105/2015, e Provimento 87/2019.

- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Numero de inscrigdo no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Paraidentificar o devedor no ato da entrega da Intimacéo;

e Cadastro do sistema;

e Cadastro junto a plataforma CENPROT e SERASA, se necessario;

e Lavratura do Protesto,

e Qualificacdo notarial.

se necessario;

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber e conferir os titulos apontados, o Escrevente Conferente procede a emissdo das intimacGes e na

sequéncia o Intimador realiza a remessa e entrega ao devedor no endereco fornecido. Caso o devedor n3o

tenha sido localizado, é realizada a intimagdo via edital online junto a plataforma do Jornal Eletronico do

Protesto.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Central Nacional de Servicos Eletrénicos dos Tabelides de Protesto de Titulos — CENPROT;

e |EPRO — Instituto de Protesto - jornal eletrénico do protesto onde sdo publicados os editais;

e Servicos online no site do Tabelionato.

16. PAGAMENTO OU DESISTENCIA (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissdo | Ha conservag¢do | O dado pessoal Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao
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- Previsdo Legal:

Art. 11,16, 17 e 19 da Lei n2 9.492/97.

- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Numero de inscri¢do no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:
e Para atualizar o status do protocolo;

e Cadastro do sistema;

e Cadastro junto a plataforma CENPROT;
e Qualificacdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informacbes de pagamento e desisténcia, o atendente procede a atualizacdo do status do

protocolo junto ao cadastro informatico do sistema do tabelionato, manualmente e/ou de forma eletrénica.

Os dados pessoais também podem ser utilizados para a emissdao da nota de emolumentos.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Central Nacional de Servicos Eletrénicos dos Tabelides de Protesto de Titulos — CENPROT;

e Servigos online no site do Tabelionato;
e CRA - Central de Remessa de Arquivos;
e Banco xxxx;

e Coopnore — Instituicdo Financeira dos Notarios e Registradores;

17. LAVRATURA E REGISTRO DO PROTESTO (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 12, 22, 23, 33, 35 da Lei 9.492/97.

- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Numero de inscricdo no CPF/ME;
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e Domicilio e residéncia.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Para preencher os dados no Instrumento de Protesto;
e Cadastro do sistema;

e Cadastro junto a plataforma CENPROT, CRA e SERASA,;
e Qualificacdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber e conferir que o pagamento do titulo ndo foi consumado, o Escrevente Conferente procede a

lavratura do Instrumento de Protesto, e, posteriormente, envia as informacGes pessoais do devedor e as

caracteristicas do titulo para as entidades vinculadas a protecdo de crédito, atualmente, o SERASA.
Os dados pessoais também podem ser utilizados para a emissdo da nota de emolumentos.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Central Nacional de Servicos Eletrénicos dos Tabelides de Protesto de Titulos — CENPROT;

e Servicos online no site do Tabelionato;

e SERASA;

e CRA - Central de Remessa de Arquivos;

18. CANCELAMENTO DO PROTESTO (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissao | Ha conservagdao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao

- Previsdo Legal:

Art. 26, § 52 e 62, da Lei 9.492/97.

- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Numero de inscrigdo no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Paraaexclusdo do protesto e da negativacdo vinculada a entidade de protecdo de crédito;

e Cadastro do sistema;

e Qualificagdo notarial.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

25

iR



1° Tabelionato de Notas e Registro Especial de Santo Angelo/RS

Ao receber o documento para cancelar o protesto, o atendente procede a conferéncia dos dados, e,
posteriormente, realiza a baixa definitiva do protesto e envia a solicitagdo para o SERASA realizar a exclusao.

Os dados pessoais também podem ser utilizados para a emissdo da nota de emolumentos.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Central Nacional de Servicos Eletronicos dos Tabelides de Protesto de Titulos — CENPROT;

e Servicos online no site do Tabelionato;

e SERASA;

e CRA - Central de Remessa de Arquivos;

19. CERTIDOES DE PROTESTO (EM PAPEL OU DIGITAL)

E dado Ha transmissdao | Ha conservagdo | O dado pessoal Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 27, 28, 29, 30 e 34, da Lei 9.492/97.

- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e NuUmero de inscri¢do no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal
e Requerimento do pedido;

e Cadastro do sistema;

e Qualificacdo notarial;

e Emissdo da certidao.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber do cliente os dados do devedor, o atendente verifica a existéncia de protesto e emite uma certidao,
expedida dentro do prazo de 5 (cinco) anos, ou a um periodo maior por solicitacdo expressa do requerente. Os
dados pessoais também podem ser utilizados para a emissao da nota de emolumentos.

Ao imprimir uma certiddo, caso a impressdo ndo saia corretamente e seja necessario realizar outra impressao,
a cépia é triturada imediatamente.

Os dados pessoais também podem ser utilizados para a emissdo da nota de emolumentos.
- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

e Central Nacional de Servicos Eletronicos dos Tabelides de Protesto de Titulos — CENPROT;
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e Autoridades requisitantes;

e As partes requerentes;

20. REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 29 e 114, Lei 6.015/73, e Art. 299 a 353, da CNNR.

- Dados Pessoais:

Nome completo dos sdcios, dos participantes da associacdo ou sociedade;

Ndmero de inscricdo no CPF/ME;

Numero do documento de identidade;

Domicilio e residéncia;

Telefone/Celular;

E-mail;

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Qualificacdo registral;

Emissdo de certiddo do Registro realizado.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Ao receber as informacOes pessoais do usudrio e os documentos necessarios para a pratica do ato

correspondente, o atendente procede ao preenchimento do sistema do cartério, a lavratura do ato,

conferéncia, digitalizacdo, emissdo da nota de emolumentos e arquivamento dos documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e Envio a Central de RDT_PJ

21. RESPOSTA AS AUTORIDADES

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?

Pode haver Nao Nao se aplica N3o se aplica N3o se aplica
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- Previsdao Legal:

Art. 30, incisos Il e XlI, Lei n2 8.935/94

- Dados Pessoais:

Nome completo;

Nacionalidade;

Naturalizacdo, se necessario;

Naturalidade;

Sexo;

Profissao;

Estado civil;

Dados de nascimento;

Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;
Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;
Dados de 6bito, se necessario;

Numero do documento de identidade;
Ndmero de inscricdo no CPF/ME;

Domicilio e residéncia;

Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

Filiacdo, se necessario;

Telefone/Celular;

E-mail;

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Respostas a oficios.

Ao receber o questionamento, solicitagdo de informagdes e/ou certidBes, de algum dérgédo publico, o atendente

verifica os atos no sistema, emite as certiddes (se este for o objeto da solicitacdo), e responde o oficio, anexando

a respectiva resposta os atos notariais e/ou documentos arquivados, devidamente solicitados.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes érgaos e autoridades:

Autoridades / érgdos publicos solicitantes.
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22. BACKUP DOS DADOS DO SISTEMA

E dado Ha transmissao | Ha conservagdo | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Sim Nao Sim Sim Nao

- Previsdo Legal:

Art. 32, § 32, Provimento CNJ n2 74/2018.

- Dados Pessoais:

Nome completo;

Nacionalidade;

Naturalizacdo;

Naturalidade;

Sexo;

Profissao;

Estado civil;

Dados de nascimento;

Nome do cdnjuge/companheiro;
Dados de casamento/Unido Estavel;
Dados de 6bito;

Numero do documento de identidade;
Ndmero de inscricdo no CPF/ME;
Domicilio e residéncia;

Nome (s) do (s) filho (s);

Filiacao;

Telefone/Celular;

E-mail;
Foto;

Biometria;

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Cdpia de seguranga interna;

Cdpia de seguranca externa em datacenter.
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- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

e Manter contrato com empresa devidamente qualificada para o tratamento dos dados desta serventia;
e Realizar e transmitir via internet dados dos atos para armazenamento seguro na internet;

e Realizar e transmitir via remota dados dos atos para armazenamento seguro em dispositivo interno;

e Consulta no site da serventia.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e Envio a Empresa Classifone Bernardi Ltda, Roberto Margutti Informatica e SKY Informatica

23. SETOR ADMINISTRATIVO: FINANCEIRO E DEPARTAMENTO DE PESSOAL

E dado Ha transmissdao | Ha conservagdao | O dado pessoal Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Sim Nao Sim Sim Pode haver

- Previsao Legal:

Para o cumprimento de obrigacdo contratual, legal, administrativa ou regulatdria.
- Dados Pessoais solicitados aos funcionarios e candidatos:
e Nome completo;

e Nacionalidade;

e Naturalizacdo, se necessario;

e Naturalidade;

e Sexo;

e Profissdo;

e Estado civil;

e Dados de nascimento;

¢ Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;

e Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;

e Dados de 6bito, se necessario;

e Carteira Nacional de Habilitacdo, se necessario;

e Numero do documento de identidade;

e Numero de inscri¢do no CPF/ME;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

e Carteira de vacinagdo do (s) filho (s), se necessario;
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e Filiacao;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e Deficiéncia;

e Raga;

e CBO;

e Titulo de eleitor;

e Reservista;

e PIS;

e Carteira de trabalho;

e Dados bancérios;

e Biometria;

e Comprovantes de escolaridade e cursos realizados;

e Fotografia;

e Atestados e comprovantes médicos de consultas e exames;
e Carteirinha do SUS;

e Outros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Admissdo do colaborador;

e Realizar emissdo de cheques;

e Emiss3o/Baixa de Boletos;

e Emissdo de nota de emolumentos;

e Transferéncia Bancaria para usuarios;

e Folha de Pagamento e Férias;

e Capacitacdo profissional;

e Contratacdo e demissao de prepostos;

e Exames de admissdao, demissdo e periodicos;

e Atestado médico;

e Treinamentos;

e Outros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugdo das atividades:

Os dados pessoais de funcionarios serdo utilizados para contratagdo de um novo prestador de servigo,
confecgdo de termo de prestador de servigo externo, biometria, contratagao via curriculos, pagamentos de
funcionarios, conferéncia, digitalizacdo e arquivamento de documentos.
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- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgdos e/ou entidades:

Departamento de Pessoal da Empresa Central de Contabilidade;

ACISA/ DEPE;

E-Social;

Medicina ocupacional e assistencial; Unimed Medicina Ocupacional;

Portal Extrajudicial;

Justica Aberta;

Plano de saude Unimed Missoes;

Vale transporte;

Banco Banrisul;

Anexo | - Controle de distribuicdo e revisdo da Politica de Privacidade e Tratamento de Dados

Setor N2 Cépias Meio Setor N2 Copias Meio
LGPD (original) 01 E Atendimento 01 FeD

Data

Revisao

Controle das revisoes

Historico

13/04/2023

00

12 edigao.
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